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OPIS KONKURSU

L.
1.

IL.

Cele konkursu

Celem konkursu jest udzielenie Wnioskodawcy wsparcia w trzech obszarach: 1)
rozwoju redakcyjny, 2) tworzenie angazujacych i jako$ciowych dziennikarskich
tresci, ktore dotycza kwestii istotnych dla spotecznosci lokalnych i przeciwdziataja
dezinformacji, 3) wzmocnienie kontaktow niezaleznych medioéw lokalnych z
odbiorcami.

Konkurs realizowany jest przez Fundacje Instytut Reportazu w ramach programu
,Strengthening Engagement of Regional Audiences in Poland and Hungary
(SERAPH)” na podstawie umowy miedzy Instytucja Zarzadzajaca (Internews
Network) a Operatorem (Fundacjg Instytut Reportazu) dot. subgrantu SGR-IN-
R322UFD-213-100.

Opis Programu SERAPH: Sposrdd lokalnych i regionalnych mediéw w drodze
konkurencyjnego procesu zostang wybrani partnerzy w Polsce i na Wegrzech.
Ocenie podlega¢ beda jakos$¢ i trafno$¢ zgtoszonych projektéw. W oparciu o potrzeby
i propozycje zawarte w projekcie Wnioskodawcom zostanie zaoferowane wsparcie
majace na celu poprawe jakosci i zasiegu tresci istotnych lokalnie oraz wzmocnienie
zaangazowania odbiorcow i spotecznosci lokalnych. Wsparcie to zostanie
zapewnione poprzez wyptate grantow oraz doradztwo merytoryczne (szkoleniowe)
zaprojektowane dla partneréw i we wspotpracy z nimi.

Definicje
Na potrzeby realizacji Konkursu rozréznia sie pojecia:

a. Fundator Gtéwny - US Department of State.

b. Grant - catkowite dofinansowanie w ramach konkursu na realizacje dziatan
realizowanych przez Wnioskodawce.

c. Instytucja Zarzadzajaca - Internews Network, Instytucja Zarzadzajaca
Programem.

d. Operator - Fundacja Instytut Reportazu, operator sSrodkéw Programu po
stronie polskiej.

e. Wnioskodawca, Realizator - Podmiot spetniajgcy warunki opisane w tresci
Regulaminu.

f. Program - “Strengthening Engagement of Regional Audiences in Poland and
Hungary (SERAPH)”

g. Projekt - suma wszystkich dziatan realizowanych przez Wnioskodawce w
ramach Grantu na podstawie Umowy.

h. Regulamin - niniejszy regulamin.

i. Umowa - umowa grantowa podpisywana w celu realizacji Projektu.



III. Przedmiot dofinansowania

Kazdy zgtoszony projekt powinien sktadac sie z dwoch odrebnych subprojektow:

a. grant gtéwny (Editorial Development Grant)
b. grant stuzacy wzmacnianiu wiezi z lokalng spotecznosciag - (Local Community
Grant).

Whiosek nalezy zlozy¢ od razu na oba granty: grant gtdwny nalezy opisa¢ w sekcji I1
whniosku (2 strona formularza), grant stuzacy wzmacnianiu wiezi z lokalng
spotecznoscia w sekgji III wniosku (3 strona formularza).

W procesie oceny wniosku komisja moze zadecydowac o przyznaniu tylko grantu
gtownego.

IlIa. Granty gléwne - Editorial Development Grants

1. W ramach konkursu obejmujemy wsparciem dziatalnos$¢ redakcji lokalnych
zwigzang z tworzeniem materiatdw dziennikarskich wysokiej jakos$ci, poruszajacych
tematy istotne lokalnie i angazujace lokalne spotecznosci. Pomoc jest kierowana
zwlaszcza do medidw, ktdre chca sie rozwija¢, zmienia¢, majg na te zmiany pomyst.

2. Jako materiatly, o ktorych mowa w pkt. 1, nalezy rozumie¢ wiarygodne tresci
stworzone w celu rozpowszechniania za pomoca réznego rodzaju platform
medialnych, takie jak artykuty lub seria artykutéw, reportaze - pojedyncze lub w
odcinkach, materiaty dziennikarskie audio lub wideo.

3. Zakres tematyczny materiatow, o ktorych mowa w pkt. 1 obejmuje zwtaszcza:
polityke lokalng, lokalng gospodarke, kwestie spoteczne, ub6stwo, migracje, prace,
ustugi publiczne, kulture, zdrowie, ochrone srodowiska.

4. Celem ww. dziatalnosci jest rOwniez stopniowe zwiekszanie zasiegow materiatéw
wsrdd odbiorcéw, jak rowniez ich zaangazowania (np. w mediach
spotecznosSciowych).

5. Wsparcie, o ktérym mowa w pkt. 1, bedzie polega¢ na:

udzieleniu grantéw finansowych,
sporzadzeniu (na podstawie wniosku i potrzeb) planu rozwoju redakcyjnego,
zapewnieniu doradztwa i szkolen,

a0 o

dziataniach wspierajacych wspoétprace miedzy partnerami w Polsce i na
Wegrzech.

IIIb. Wzmocnienie wiezi z lokalna spotecznoscia - local community grants

1. Celem tego dziatania jest wzmocnienie wiezi miedzy redakcjami a ich
spotecznos$ciami lokalnymi oraz podjecie przez redakcje waznych lokalnych
tematow.

2. Partnerzy moga prowadzi¢ r6znorodne dziatania, a wiele zalezy od ich
pomystowosci. Zaktadamy, Ze znajda swoje silne i stabe strony w relacjach z
lokalnymi odbiorami i odbiorczyniami i zaproponuja kreatywne i dostosowane do



lokalnych warunkéw sposoby wzmacniania zaangazowania. Wnioskodawcy
powinni zachowac profesjonalne podejscie dziennikarskie.

3. Dzialania objete grantem na wzmocnienie wiezi z lokalng spoteczno$cig musza by¢
powigzane z dziataniami grantu gtéwnego, np. poprzez podobnga tematyke, wspélne
cele itd.

4. WSsrdd propozycji moga sie pojawi¢ m.in. (nie jest to katalog zamkniety):

a. Klasycznie rozumiane dziatania dziennikarskie ukierunkowane na zmiane
(dziennikarstwo interwencyjne, dziennikarstwo rozwigzan, materiaty
poruszajace konkretny, lokalny, wazny lub palgcy temat (w obszarze ekologii i
stanu Srodowisku, rozwoju miast, spotecznosci zmarginalizowanych lub
wykluczonych, potrzeb mieszkancow).

b. Zorganizowanie wydarzenia lub serii wydarzen - stacjonarnie lub online -
ukierunkowanych na zacie$nianie wiezi z lokalnymi odbiorcami i odbiorczyniami
oraz lepsze ich poznanie. Moga to by¢ debaty, spotkania, panele, pikniki i
podobnego typu inicjatywy.

c. Dzialania umozliwiajgce dziennikarzom i dziennikarkom lepsza komunikacje z
mieszkancami.

d. Dzialania umozliwiajgce dziennikarzom i dziennikarkom lepsze identyfikowanie
codziennych probleméw mieszkancow.

e. Inicjatywy dziennikarskie utatwiajace mieszkankom i mieszkanicom
rozwigzywanie palacych lokalnych kwestii.

f. Dziatania bedace potaczeniem dowolnych powyzszych.

g. Inne kreatywne dziatania angazujace spotecznosci lokalne.

IV. Warunki udzialu w konkursie

1. O dofinansowanie w ramach konkursu moga sie ubiega¢ podmioty spetniajgce
nastepujace warunki:

a. posiadajg siedzibe na terytorium Polski,

b. zostaty zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym badz Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

c. sg podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie Srodkdw masowego
przekazu o zasiegu regionalnym lub/i lokalnym i prowadza dziatalno$¢ w tym
zakresie co najmniej od 18 miesiecy.

2. Realizacja zadania odbywa sie na terytorium Polski.

3. Szczego6towe warunki udzielenia wsparcia finansowego okresla umowa grantowa,
ktoérej wzoér stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.



V. OKres realizacji zadan

Dziatania w ramach konkursu moga by¢ realizowane w okresie
od 1 stycznia 2025 r. do 31 stycznia 2026 r.

VI. Srodki finansowe na realizacje zadania

VI.1. Wysokos$¢ i warunki wykorzystania sSrodkow finansowych

1. Srodki przeznaczone na realizacje projektu wynosza maksymalnie:
a. Dla grantu gtéwnego:

- dla pojedynczych tworcow (os6b prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg oraz niezatrudniajgcych pracownikéw) - rownowartos$¢ 10 000
USD, czyli 38 000 zt (trzydziesci osiem tysiecy zt)

- dla pozostatych podmiotéw prawnych - réwnowarto$¢ 19 000 USD, czyli 72 000
zt (siedemdziesigt dwa tysigce zt).

b. Dla grantu na rzecz wzmacniania wiezi ze spotecznoscig lokalng - rownowartos¢
7000 USD, czyli 26 500 zt (dwadzieScia szeS¢ tysiecy piecset zt).

2. Dofinansowanie polegac bedzie na przekazaniu Grantu na konto bankowe
Whnioskodawcy na zasadzie zwrotu kosztow z zaliczka.

3. Srodki finansowe moga by¢ wykorzystane wytacznie w celu realizacji zadania.

4. Wszystkie Srodki finansowe musza zosta¢ wykorzystane w okresie realizacji
Projektu zgodnie z pkt. V. Nie ma mozliwoSci ponoszenia wydatkow przed data
rozpoczecia oraz po dacie zakonczenia Projektu (dotyczy réwniez naleznosci
publicznoprawnych, w tym podatkdéw i sktadek ZUS).

5. Wydatki ponoszone w ramach realizowanych dziatan nie moga stuzy¢ finansowaniu
celow prywatnych, w szczegdlnosci dziatalnosci gospodarczej. W zwigzku z
powyzszym, w ramach realizacji Projektu niedopuszczalne jest nabywanie
jakichkolwiek towarow, ustug, dobr niematerialnych i prawnych oraz rzeczy
ruchomych i nieruchomosci od podmiotow, z ktérymi Wnioskodawca posiada
powiazania kapitatowe i/lub osobiste (rodzinne).

VI.2. Koszty kwalifikowalne i kategorie budzetowe

1. Podstawa uznania kosztow za kwalifikowalne sg obowigzujace w Konkursie (a
pOZniej przy realizacji Projektu zgodnie z umowa) przepisy federalne Stanow
Zjednoczonych Ameryki:

a) dla organizacji pozarzadowych: ZCFR200 Subpart E, Cost Principles

b) dla przedsiebiorstw: 48CFR31.2 Federal Acquisition Regulations (FAR) and
48CFR731.2

2. Wydatki beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:


http://www.ecfr.gov/cgi-bin/text-idx?SID=3a5b24a09e5a2bee7c2d178e2e9ca53e&mc=true&node=pt2.1.200&rgn=div5
http://www.ecfr.gov/cgi-bin/text-idx?tpl=/ecfrbrowse/Title48/48cfr31_main_02.tpl
http://www.ecfr.gov/cgi-bin/text-idx?SID=d947754b86e1b3fe925ad7c9d6056e10&mc=true&node=pt48.5.731&rgn=div5#sp48.5.731.731_12

sg bezposrednio zwigzane z realizacjg Projektu i otrzymanym Grantem;
sg racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

sg oszacowane wytacznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych
w ramach Grantu;

zostang przewidziane w budzecie Grantu;

zostang poniesione oraz optacone w okresie kwalifikowalnos$ci wydatkow
zgodnie z pkt. V;
sg identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach

Whnioskodawcy grantu i zgodne z zasadami rachunkowosci;

spelniaja wymogi majacego do nich zastosowanie prawa podatkowego i
prawa ubezpieczen spotecznych.

Niedozwolone jest jakiekolwiek podwdjne finansowanie wydatku, czyli

zrefundowanie catkowite lub czeSciowe danego wydatku dwa razy.

Koszty kwalifikowalne dzielg sie na dwie kategorie:

d.

b.

koszty wynikajace ze specyfiki Projektu, ktére mozna bezposrednio przypisac
do dziatan Projektu (koszty bezposrednie);

koszty administrowania zadaniem (koszty posrednie).

. W ramach kosztéw bezposrednich kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z

zaplanowanymi dziataniami w ramach Projektu, z podziatem na nastepujace pozycje:

d.

Koszty osobowe. Wynagrodzenia os6b merytorycznie zaangazowanych w
realizacje dziatan rozliczane w oparciu o umowe o prace, umowy cywilno-
prawne, faktury. W opisie kosztéw osobowych nalezy uwzgledni¢ wymiar
zaangazowania danej osoby (wyrazone w czesci etatu lub miesiecznym
wymiarem godzinowym).

Podroéze stuzbowe. Koszty podrézy stuzbowych rozliczane na podstawie
rozliczenia kosztéw podrozy zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;j.

Wyposazenie. Koszty zakupu materiatow, sprzetu i wyposazenia, jezeli jest
to merytorycznie uzasadnione, przy czym nie moga przekraczac tacznej
kwoty 20.000,00 PLN.

Kontrahenci. Wynagrodzenia oséb/kontrahentéw niezatrudnionych na state
w organizacji i/lub do realizacji Projektu, np. konsultanci zewnetrzni,
ttumacze, graficy, prawnicy.

Pozostate koszty bezposrednie. Pozostate koszty bezposrednie
niekwalifikujgce sie do pozycji z pkt. a. - d. np. koszt promocji.



6. W ramach kosztéw posrednich kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z obstuga

realizacji Projektu. Mozliwe jest tu ponoszenie wydatkéw zwigzanych z

ksiegowoscia, zakupem materiatow biurowych, optatami za telefon, optatami

pocztowymi, kosztami utrzymania pomieszczen itp. Koszty te musza spetniac ogdlne,

wymienione powyzej warunki kwalifikowalno$ci. Koszty posrednie pokrywane z

dofinansowania nie mogg przekroczy¢ 10% sumy kosztoéw bezposrednich.

7. Koszty realizacji Projektu udokumentowane fakturami sg kwalifikowane w

wysokoSci:

d.

kwoty netto z faktury VAT, czyli bez podatku VAT, w przypadku, kiedy
Realizator zaznaczyt w oSwiadczeniu VAT, Zze “podatek od towaréw i ustug
zwigzany z zakupami ponoszonymi w celu realizacji zadania publicznego jest
mozliwy do odliczenia (w cato$ci lub w cze$ci), dlatego przyznang dotacje
rozlicze wedtug poniesionych kosztéw kwalifikowanych netto tj. bez podatku
VAT naliczonego”,

kwoty brutto z faktury, czyli wraz z podatkiem VAT, w przypadku kiedy
Realizator zaznaczyt w oSwiadczeniu VAT, Ze “podatek od towarow i ustug
jest kosztem realizacji zadania i nie bedzie podlegat w Zadnej czeSci
odliczeniu, dlatego przyznang dotacje rozlicze wedtug poniesionych kosztow
kwalifikowanych brutto tj. wraz z podatkiem VAT naliczonym”.

V.3. Koszty niekwalifikowane

1. Do wydatkow, ktore nie moga by¢ sfinansowane, naleza wydatki nie odnoszace
sie jednoznacznie do Projektu, w tym m. in.:

d.

b.

poniesione po lub przed terminem realizacji zadania;

podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o
ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.z 2011 r.
Nr 177, poz. 1054 z p6Zn. zm.);

zakup Srodkéw trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz art. 16a ust.
1w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym

od 0s6b prawnych Dz. U.z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z pdZn. zm.);

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacja zadania;

koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow);

zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32

UoDPPioW oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezZwoSci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);



VIL.

g. podatkii optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od o0séb fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

h. koszty wyjazdow stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje inicjatywy
na podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady
i sposob odbywania i rozliczania podrozy stuzbowych.

i. koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez
podmiot, z ktéorym Realizator posiada powigzania kapitatowe i/lub osobiste
(rodzinne);

j.  koszty dtugéw i koszty prawne wynikajace z dtugow.

k. grzywny, kary, odszkodowania, odsetki.

Procedura skladania wnioskow

VIL.1. Ogloszenie konkursu

1.

Ogtoszenie o naborze wnioskow zostanie opublikowane na stronie internetowe;j
https://instytutr.pl/program-seraph/

Whioski nalezy sktadac¢ jedynie w wers;ji elektronicznej na formularzu i zatgcznikach,
do ktorych link znajduje sie na stronie https://instytutr.pl/program-seraph/

VII.2. ZloZenie wniosku

1.

Termin sktadania wnioskéw: od dnia ogloszenia Konkursu do 3 listopada 2024 r.
do godziny 23:59.

Kazdy z Wnioskodawcow moze ztozy¢ jeden wniosek w ramach ogtoszonego
Konkursu.

Prawidtowe ztoZenie wniosku polega na jego wypetnieniu w jezyku polskim i
ztozZeniu go w wers;ji elektronicznej w formularzu, o ktérym mowa w pkt. VI.1.2.

Formularz sktada sie z czterech sekcji i Wnioskodawca powinien wypeinic je
wszystkie:

a. Dane oferenta,

b. Grant gtowny - Editorial Development Grant,

c. Wzmacnianie wiezi z lokalng spotecznoscig - Local Community Grants,

d. OsSwiadczenia i zatgczniki.
Poniewaz w procesie selekcji, Komisja Konkursowa moze podja¢ decyzje o
dofinansowaniu tylko grantu gtéwnego, nalezy ztozy¢ dwa osobne kosztorysy (w
jednym pliku) na zataczonych wzorach.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wypeinione zataczniki:

a. Strona podpisow,



b. Kosztorys zawierajacy dwa arkusze, ktore nalezy wypetni¢ odpowiednio dla
grantu gtownego i dla grantu na wzmacnianie wiezi z lokalng spotecznoscia.

c. Os$wiadczenie VAT,

d. Odpis KRS/CEIDG lub innego dokumentu rejestracyjnego

7. Wnioski ztoZone nieprawidtowo nie beda rozpatrywane.

ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU

VIII. Kryteria wyboru
VIIL.1. Ocena formalna
1. Ocena formalna polega na weryfikacji nastepujacych kryteriow:

a. Spetnianie przez Wnioskodawce warunkéw udziatu w Konkursie, o ktorych
mowa w paragrafie [V;

b. Wnioskodawca ztozyt wniosek w terminie i formie okreslonej w Regulaminie;
VIIL.2. Ocena ekspercka

1. Ocena ekspercka obejmuje kryteria merytoryczne i finansowe i polega na przyznaniu
ocenianemu wnioskowi punktéw, zgodnie z kryteriami:

a. Potencjal wnioskodawcy do realizacji projektu (0-20 pkt.);
b. Uzasadnienie i realno$¢ planowanych celow (0-10 pkt.);

c. Trafnos¢/adekwatno$¢ projektu w odniesieniu do przedmiotu
dofinansowania (0-10 pkt.);

d. Potencjalny zasieg pomystu oraz ocena rezultatow (0-10 pkt.);
e. Planowanie finansowe (0-10 pkt.);

2. Komisja ekspercka oceni osobno wniosek o grant gtéwny i wniosek wzmacniajacy
wiez ze spotecznosciag lokalng wedtug kryteriow b. - e.

3. W ramach oceny eksperckiej w oparciu o kryteria merytoryczne jeden wniosek moze
otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt (na oba granty).

IX. Procedura oceny wnioskow i przyznawania grantu

1. W celu przeprowadzenia procesu oceny wnioskéw w sposob rzetelny i obiektywny
zostanie powotana Komisja Konkursowa sktadajgca sie z niezaleznych specjalistow
(dziennikarzy i ekspertéw medialnych oraz przedstawicieli Instytutu). Komisja
bedzie sie sktadac¢ z co najmniej 3 0sob.

2. Etapy oceny wnioskow:

a. letap - ocena formalna:



e Whnioski, ktdre spetniag wymagania formalne, zostang przekazane do oceny
eksperckiej.

e W przypadku btedéw formalnych mozliwych do uzupetnienia/poprawy
Operator skontaktuje sie z Wnioskodawcg wyznaczajac odpowiedni
termin (3 dni kalendarzowych) na dokonanie poprawy/uzupeinienia.

b. Il etap - ocena ekspercka:

e Kazdy wniosek speiniajacy wymagania formalne bedzie oceniany przez
komisje ekspercka wg. kryteriow oceny opisanych w Rozdziale VIII.

¢ Ocena ekspercka zostanie zakonczona posiedzeniem Komisji Konkursowej
celem ostatecznej akceptaciji listy rankingowe;j.

e Eksperci osobno oceniajg grant gtdwny i grant na rzecz wzmacniania wiezi
ze spotecznoscia lokalng. Moga zadecydowac o przyznaniu tylko grantu
gtownego.

e Eksperci mogg zgtosi¢ uwagi do wybranych wnioskéw - tym samym moga
rekomendowac¢ wprowadzenie zmian lub poprawek we wniosku.

Po ocenie eksperckiej, Komisja Konkursowa utworzy liste rankingowa
uwzgledniajaca sume punktow ze wszystkich etapéw oceny.

. Wnioski wybrane do realizacji przez komisje ekspercka (zgodnie z listag rankingowa)
muszg zostac zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajaca.

. Wnioski, ktore otrzymaja najwyzsza liczbe punktéw i zostang zaakceptowane przez
Instytucje Zarzadzajaca zostang wytonione do realizacji i dofinansowania.

Dofinansowane zostang wnioski maksymalnie do wysokoSci puli konkursowe;j.

. W przypadku wnioskow, ktore otrzymaja jednakowa liczbe punktéw uprawniajaca
do otrzymania dotacji, Komisja Konkursowa wybierze do dofinansowania te
dziatania, ktére w najwiekszym stopniu beda spetniaty kryteria merytoryczne (patrz
paragraf III).

. W wyniku oceny wniosku kwota Grantu moze ulec zmniejszeniu. W przypadku
przyznania Wnioskodawcy Grantu nizszego niz wnioskowana kwota konieczna
bedzie aktualizacja wniosku. Podczas aktualizacji wniosku nie jest dopuszczalne
wprowadzenie do zestawienia kosztow innych pozycji niz wskazane w ztozonym
wniosku.

Pelna lista rankingowa, zawierajaca nastepujace informacje, zostanie opublikowana
na stronie www.instytutr.pl

a. nazwa Wnioskodawcy;
b. liczba punktow;

c. kwota przyznanej dotacji.
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10.

11.

12.

X.

Nie ma mozliwo$ci odwotania od ocen merytorycznych, na podstawie ktorych
sporzadzona zostaje lista wnioskéw przeznaczonych do dofinansowania.

Po ogtoszeniu listy rankingowej Operator kontaktuje sie z Wnioskodawcami w celu
ewentualnej aktualizacji wniosku o dofinansowanie zgodnie z sugestiami Komisji
Konkursowej oraz uzupetnienia wniosku o dodatkowe dokumenty. Informacja ta
przekazywana jest za poSrednictwem poczty elektronicznej, przy uzyciu adresu e-
mailowego podanego we wniosku o dofinansowanie. Po uzgodnieniach
Whnioskodawca przesyta zaktualizowang wersje wniosku o dofinansowanie, ktéra
stanowi¢ bedzie zatagcznik do umowy. Niezlozenie zadanych zatgcznikow w
komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie o
dofinansowanie realizacji grantu.

Operator ma mozliwo$¢ dofinansowania kolejnego wniosku z listy rankingowej, w
przypadku uwolnienia srodkéw wynikajacego z:

a. rezygnacji z realizacji dziatan przez wnioskodawce ktérego wniosek otrzymat
dofinansowanie;

b. rezygnacji z czesci dofinansowania przez wnioskodawce, ktérego wniosek
otrzymat dofinansowanie;

Zawarcie umowy i przekazanie srodkow i realizacja dzialan

X.1. Zawarcie umowy

1.
2.

Operator przesyta drogg elektroniczng do Wnioskodawcy umowe.

Umowa sporzadzona jest w dwoch wersjach jezykowych - polskiej i angielskie;j.

W razie watpliwosci obowigzujaca wersja umowy jest umowa w jez. angielskim.
Umowa podpisywana jest przez osoby upowaznione do sktadania oSwiadczen woli
w sprawach majatkowych zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w statucie

lub innym dokumencie regulujacym kwestie reprezentacji. Umowa powinna by¢
podpisana w sposdéb czytelny lub z pieczatka imienna.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Wnioskodawcag, jezeli:

a. zostata wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wydatkowanej w nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz
pobranej nienaleznie;

b. zostato wydane orzeczenie sagdu administracyjnego utrzymujace zaskarzona
decyzje administracyjng;

c. podane we wniosku dane i ztoZone o§wiadczenia okazg sie niezgodne ze stanem
faktycznym,;

d. Wnioskodawca zrezygnuje z podpisania umowy;

e. zaistniejg inne przestanki majgce wptyw na mozliwos¢ prawidtowej realizacji
projektu przez Wnioskodawce.
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X.2. Przekazanie srodkow

1.

XI.

Przekazanie sSrodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w
umowie nastepuje w terminie okreslonym w umowie.

Whnioskodawca jest zobowigzany do podania w Umowie numeru rachunku
bankowego do obstugi srodkéw pochodzacych z Grantu.

Realizacja zadan w ramach grantow

XI.1. Administrowanie grantem.

1. Podstawa prawng administrowania i rozliczania grantem, poza przepisami
polskiego prawa s przepisy federalne Stan6w Zjednoczonych Ameryki:

a. 2CFR200 and 2ZCFR600 Uniform Administrative Requirements, Cost
Principles, and Audit Requirements for Federal Awards

b. US Department of State Standard Terms and Conditions

XI.1. Przetwarzanie danych osobowych

1.

Administratorem Danych Osobowych zbieranych na potrzeby przeprowadzenia
konkursu jest Fundacja Instytut Reportazu. Kontakt w sprawie ochrony danych: e-
mail: reportaz@instytutr.pl.

Dane osobowe Wnioskodawcy i podanych we wniosku ew. danych osobowych beda
przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Administratora
(na podstawie art. 6 ust. 1 lit f Rozporzadzenia), czyli przeprowadzenia konkursu
ofert.

Dane osobowe Wnioskodawcy moga by¢ przekazywane Instytucji Zarzadzajacej oraz
Gtownemu Fundatorowi w celach sprawozdawczych wymaganych przez umowa
programowa.

Whnioskodawcy przystuguje prawo: dostepu do tresci danych oraz zadania ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia
umotywowanego sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

Dane beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku zakonczenia
Programu.

Podanie danych osobowych przez Wnioskodawce jest niezbedne do wziecia udziatu
w konkursie.

XI.3. Dopuszczalno$¢ zwiekszenia w kategoriach kosztow

1.

Realizator powinien dokonywac¢ wydatkéw zgodnie z umowg i budZetem zawartym
we wniosku o dofinansowanie stanowigcym zatacznik do umowy.

W toku realizacji projektu dopuszcza sie bez koniecznosci powiadamiania Operatora
przesuniecia pomiedzy poszczegbdlnymi pozycjami w budzecie do wysokosci 20%
pozycji, z ktdrej Srodki sg przesuwane.

12


http://www.ecfr.gov/cgi-bin/text-idx?SID=3a5b24a09e5a2bee7c2d178e2e9ca53e&mc=true&node=pt2.1.200&rgn=div5
http://www.ecfr.gov/cgi-bin/text-idx?SID=de342bfd8f33c25cd6f657e006dc5481&node=pt2.1.600&rgn=div5
https://www.statebuy.state.gov/fa/Documents/2015DeptTermsAndConditionsForUSandForeignOrg.pdf

3. Zmiany wykraczajace ponad wskazany limit dokonywane moga by¢ wytacznie za
zgoda Operatora, po uprzednim aneksowaniu umowy.

XI.4. Zasady dokumentacji realizowanych inicjatyw

1. Realizatorzy zobowigzani sa do udokumentowania prawidtowosci wykonania
zadania i wydatkowania otrzymanej dotacji poprzez:

a. dokumentacje merytoryczng niezbedng dla udokumentowania dziatan i
osiaggnietych rezultatow (np. kopie artykutow prasowych, wydruki ze stron
internetowych, zasiegi, korespondencja itd.).

b. dokumentacje ksiegowa - prowadzona zgodnie z przepisami
o rachunkowosci i prawem powszechnie obowigzujacym oraz opisang na
zasadach opisanych w Umowie.

XII. Realizacja Projektu

XII.1. Ustalenie planu rozwoju redakcyjnego

Po dokonaniu wyboru i podpisaniu uméw, Operator bedzie wspéttworzy¢ z kazdym
Realizatorem szczeg6towy roczny plan dziatania (plan rozwoju redakcyjnego). W
planie zostang ujete najwazniejsze zadania i cele zwigzane z realizacja projektu oraz

ich harmonogram. Realizatorzy beda w nim mogli zdefiniowac szczegotowe rezultaty

oraz wybrac rodzaj wsparcia konsultacyjnego. Operator zapewni merytoryczne
wsparcie podczas tworzenia planu.

XII.2. Monitoring

Realizacja Projektu, jak i wydatkowanie srodkéw w ramach przyznanego Grantu
podlega kontroli i monitoringowi ze strony Operatora. Realizator zobowigzany jest

do udostepnienia wszelkich danych, dokumentéw i udzielenia informacji zwigzanych

z realizacjg projektu przedstawicielom Operatora oraz uprawnionym podmiotom
zgodnie z Umowg grantowg oraz prawem powszechnie obowigzujacym.

XIIL.3. Sprawozdawczos¢

1. Sprawozdanie z realizacji grantu wraz kompletem dokumentéw, potwierdzajacym
prawidtowos¢ jego realizacji, nalezy ztozy¢ do Operatora w terminach i na zasadach
szczegdtowo okreslonych w Umowie.

2. Sprawozdania czeSciowe beda sktadane drogg mailowa w raz na kwartat w
terminach okres$lonych w Umowie.

3. Sprawozdania dotyczace zaawansowania realizacji cel6w o objetosci od jednej do

dwéch stron, podsumowujace stopien zaawansowania realizacji celéow projektu beda

sktadane przy wykorzystaniu Formularza Sprawozdania Opisowego.

4. Sprawozdania finansowe beda sktadane przy wykorzystaniu Formularza
Sprawozdania Finansowego.



5. Dokumenty finansowe potwierdzajace wydatkowanie Grantu a takze inne

dokumenty potwierdzajace prawidtowos¢ realizacji Grantu nalezy przekazac

Operatorowi w formie elektronicznej (np. skané6w podpisanych odrecznie przez

osoby uprawnione):

a. Dokumenty ksiegowe i umowy potwierdzajgce zgtoszone wydatki.
b. Wyciag z konta Projektu za dany okres sprawozdawczy.

c. Arkusze ewidencji czasu pracy personelu Projektu.

XII.4. Wsparcie merytoryczne

1. Operatorzy zapewniajg wsparcie dla Wnioskodawcoéw w postaci, np.:

a.
b.
C.

d.

e.

redaktorskiego tutoringu tekstow, tytutéw i leadow,

doradztwa w zakresie SEO i/lub prowadzenia mediéw spotecznosciowych,
doradztwa w zakresie dziennikarstwa danych,

doradztwa w zakresie nowoczesnych, multimedialnych form dziennikarskich,

wsparcia ekspertoéw specjalizujacych sie w waznych spotecznie tematach,
realizowanych przez podmiot medialny bioracy udziat w konkursie.

XIIL.5. Kontakt w sprawie konkursu

1. Dodatkowe informacje na temat Konkursu mozna uzyska¢ pod mailem:
projekt@instytutr.pl oraz nr telefonu 502 855 553 w godzinach 09:00 - 16:00.
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